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一、网上名称管理相关系统
（一）网上名称注册管理系统
中文网址：http://网上名称管理.公益
英文网址：http://shenbao.conac.cn
（二）审核管理平台
中文网址：http://审核管理平台.政务
英文网址：错误！超链接引用无效。
（三）网上名称《标识证书》管理服务平台
中文网址：http://标识证书管理.公益
英文网址：错误！超链接引用无效。
二、域名注册/续费流程
（一）域名注册流程
第一步：单位提交域名
注册单位登录“网上名称注册管理系统”，点击“新用户注册”按钮，按照系统步骤提交域名申请。
第二步：域名审核
编办人员通过域名管理员账号登录系统，在“网上名称管理——待审核域名”菜单对注册单位提交的域名进行审核（同级编办审核通过后，中央编办域名注册管理中心进行复审）。
第三步：收取域名费用并开具发票
编办管理员收取注册单位费用后，须登录系统，在“用户管理——申报单位管理/缴费”中找到该缴费单位并选中，点击右侧“详细信息”中的“收费”按钮，确认发票和收费金额无误后（域名须审核通过后才能显示缴费信息，否则为空白），点击“确认收费”按钮。
第四步：域名注册成功
编办收取注册单位费用后，定期向CONAC汇款，由CONAC工作人员认款后，系统自动为已标记收费的单位（之前在系统中确认收费的单位）消费注册，认款后一个工作日将显示域名注册成功。
（二）域名续费流程
第一步：到期域名查询
编办人员通过域名管理员账号登录系统，在“网上名称管理——域名查询”菜单中，选择“到期时间”起止时间后，点击查询。例如选择2014年12月31日之前到期的域名，可将开始时间空置，在截止日期处选择“2014年12月31日”。
第二步：提交续费申请
在到期域名查询结果中勾选需续费域名，之后点击左上方“续费”按钮，按流程选择年限后点击“提交续费申请”按钮。
第三步：收取域名费用并开具发票
编办管理员收取注册单位费用后，须登录系统，在“用户管理——申报单位管理/缴费”中找到该缴费的单位并选中，点击右侧“详细信息”中的“收费”按钮，确认发票和收费金额无误后（须提交续费申请后才能显示缴费信息，否则为空白），点击“确认收费”按钮。
第四步：域名续费成功
编办收取注册单位费用后，定期向CONAC汇款，由CONAC工作人员认款后，系统自动为已标记收费的单位（之前在系统中确认收费的单位）消费注册，认款后一个工作日将显示域名续费成功。
三、常见问题
（一）域名审核不通过如何解决？
使用注册单位账号在“网上名称管理——域名申请”中重新提交域名。
（二）如何修改注册单位信息？
使用编办管理员账号在“用户管理——申报单位管理/缴费”菜单中，勾选某单位，在右侧“详细信息”中对单位信息进行修改。
（三）如何删除域名及修改年限？
使用编办管理员账号在“网上名称管理——域名查询”菜单中，勾选某域名后，点击“删除域名”；在“网上名称管理——待缴费域名”中点击“消费变更”按钮，对域名进行变更年限。
（四）注册单位忘记密码如何处理？
使用编办管理员账号在“用户管理——申报单位管理/缴费”菜单中，勾选某单位，在右侧“详细信息”——重置密码栏中输入新密码（必须是8-16位半角英文和数字混合）后，点击“修改”按钮（必须将所有带*号的信息完善后才能修改成功）。
（五）域名注册成功后如何进行域名解析？
使用注册单位账号在“网上名称管理——域名业务管理——我的域名”菜单中，点击“域名解析”按钮。
注意事项：
1、域名解析转发时需添加一行相应记录。
2、在主机记录栏填写@。
3、在记录类型栏：
1)如链接英文网址请选择“URL转发”；             

2)如链接IP地址请选择“A”。 
4、填写解析/转发信息，点击“保存”按钮后系统提示“是否允许系统自动添加相同的www转发记录”，点击“确定”按钮。
5、域名解析/转发申请提交成功，审核通过后即可生效，最后点击“关闭”。 

附件1：党政机关网站开办审核和资格复核办理流程
根据《关于加强党政机关网站安全管理的通知》（中网办发文〔2014〕1号）和《关于做好党政机关网站开办审核、资格复核和网站标识管理工作的通知》（中央编办发〔2014〕69号）要求，党政机关开办网站，须提交申请，并由机构编制部门进行开办审核和资格复核。具体办理流程如下：
一、单位在线提交网站开办审核或资格复核申请
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各单位访问中国机构编制网（http://中央编办.政务.cn 或http://www.scopsr.gov.cn），登录“党政机关网站审核管理平台”。如图1所示：
（图1）
或访问政务和公益机构域名注册管理中心官网（http://国家域名注册管理网.公益.cn 或http://www.conac.cn），登录“网上名称注册管理系统”。如图2所示：
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点击“新用户注册”按钮（已有“网上名称注册管理系统”账号的单位可直接登录），填报单位信息。如图3所示：
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（图3）
按照系统步骤提交“.政务”域名申请，经同级编办、政务和公益机构域名注册管理中心（CONAC）审核通过后缴纳域名注册费，完成域名注册。
注册“.政务”域名后，单位使用系统分配账号重新登录“党政机关网站审核管理平台”，点击主菜单“网站开办审核/资质复核申请”，仔细阅读申请说明，做好准备工作。如图4所示：
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（图4）
点击“点击申请”按钮，在弹出的页面中，认真填报相关信息。填写后，点击“提交申请”按钮进行提交。如图5-8所示：
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（图5）
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（图6）
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（图7）
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（图8）
二、机构编制部门在线审核
同级机构编制部门对单位资质、联系人、网站名称、域名名称等信息进行审核，全部审查合格后，提交审核结果，之后由CONAC进行复审。如审核不通过，单位可查看不通过原因并重新提交申请。
三、单位线下向同级机构编制部门报送资料备案
同级编办和CONAC都在线审核通过后，单位登录“党政机关网站审核管理平台”，进入 “网站开办审核/资质复核申请”菜单，点击 “打印申请函”和“打印申请表”。如图9所示：
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（图9）
打印《关于申请对网站开办审核和资格复核的函》和《党政机关网站开办审核和资格复核申请表》，连同经办人身份证复印件等资料，并加盖单位公章，报送至同级机构编制部门备案。
四、机构编制部门对报送资料确认并在线审核
同级机构编制部门对单位报送的纸质材料进行确认，并登录系统对报送资料无误的单位进行在线审核确认。操作完成后，系统将生成网站标识代码，并通过短信和邮件告知单位。如报送资料存在问题，单位须重新提交网站开办申请。
五、单位加挂网站标识
单位在收到通知之日起5个工作日内，要将网站标识加挂在网站所有页面底部中间显著位置。有自建网站单位可登录“网上名称注册管理系统”，点击菜单“网上名称管理—标识管理”，获取标识代码，将代码复制并粘贴到网站所有页面代码的</body>前以完成挂标。如图10、图11所示：
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（图10）
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（图11）
无自建网站单位登录政务和公益机构域名注册管理中心提供的网络红页（微网站），通过完善红页并编辑其底部页脚，发布红页以完成挂标。
附件2：事业单位和社会组织标识申请办理流程
根据《党政机关、事业单位和社会组织网上名称管理暂行办法》（中央编办发〔2014〕6号）要求，党政机关、事业单位和社会组织均须申领网上名称《标识证书》。现对事业单位和社会组织申领网站标识办理流程说明如下：
一、单位在线提交标识申请
各单位访问中国机构编制网（http://中央编办.政务.cn 或http://www.scopsr.gov.cn），登录“党政机关网站审核管理平台”。如图1所示：
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（图1）
或访问政务和公益机构域名注册管理中心官网（http://国家域名注册管理网.公益.cn 或http://www.conac.cn），登录“网上名称注册管理系统”。如图2所示：
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（图2）
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点击“新用户注册”按钮（已有“网上名称注册管理系统”账号的单位可直接登录），填报单位信息。如图3所示:

（图3）
按照系统步骤提交“.公益”域名申请，经同级编办、政务和公益机构域名注册管理中心（CONAC）审核通过后缴纳域名注册费，域名注册成功。
完成域名注册后，单位使用系统分配账号重新登录系统，点击主菜单“网上名称管理——标识申请”，仔细阅读申请说明，做好准备工作。如图4所示：
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（图4）
点击“点击申请”按钮，在弹出的页面中，认真填报相关信息。填写后，点击“提交申请”按钮进行提交。如图5-8所示：
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（图5）
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（图6）
[image: image6.png]2505
Re=
v i R RRERIRE
R RRERE
| )
Dﬂ%Eﬂﬁﬂ!ﬁﬁ&Eﬁkiw%ﬁwﬁm

O smmsAS R TARBRTBNRE (RSLM)
widE:

TrigES

TP 4 4
PV

TP 4 4
Pvs)

AR HAMTEA:
Teifthts EBFA

SigERTITR R R
FREEEL

i





（图7）

（图8）
二、机构编制部门在线审核
同级机构编制部门对单位资质、联系人、网站名称、域名名称进行审核，审核全部通过后，由CONAC进行复审。复审通过后，系统会生成网站标识代码，并通过短信和邮件告知单位。如审核不通过，单位可查看不通过原因并重新提交申请。
三、单位加挂网站标识
单位在收到通知之日起5个工作日内，要将网站标识加挂在网站所有页面底部中间显著位置。有自建网站单位可登录“网上名称注册管理系统”，点击菜单“网上名称管理—标识管理”，获取标识代码，将代码复制并粘贴到网站所有页面代码的</body>前以完成挂标。如图9、图10所示：
（图9）
（图10）
无自建网站的单位，请登录政务和公益机构域名注册管理中心提供的网络红页（微网站），通过完善红页并编辑其底部页脚，最后发布红页来完成挂标。
附件3：党政机关网站开办审核、资格复核审核流程
1、机构编制部门在线审核
第一步：登录“审核管理平台”
同级机构编制部门登录“审核管理平台”（http://审核管理平台.政务.cn 或http://gl.conac.cn），登录账号与网上名称注册管理系统相同。如图1所示：
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（图1）
第二步：进行在线审核
进入“网站开办及标识申请审核”的待审核列表。如图2所示：
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（图2）
点击“网站开办申请审核”字样，对单位资质、联系人、网站名称、域名名称等信息进行审核。如图3—6所示：
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（图3）
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（图4）
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（图5）
[image: image12.png][ _(ﬁ)

> 7 <Y
HEEELE wuens B SrISORHRESESD O
Administration System SRS B

FRERSR

. L E
S.MREIEE .
CABEF LIRS

RIS | SIS ETERA | Copyright@2008-2012 Al rights reserved | SICP£&080114485-




（图6）
第三步：提交审核结果
全部审查合格后，提交审核结果，之后由CONAC进行复审。如审核不通过，单位可查看不通过原因并重新提交申请。
2、单位线下向同级机构编制部门报送资料备案
同级编办和CONAC都在线审核通过后，单位登录“网上名称注册管理平台”，进入 “网站开办审核/资质复核申请”菜单，点击 “打印申请函”和“打印申请表”。如图7所示：
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（图7）
打印《关于申请对网站开办审核和资格复核的函》和《党政机关网站开办审核和资格复核申请表》，连同经办人身份证复印件等资料，并加盖单位公章，报送至同级机构编制部门备案。
3、机构编制部门对报送资料确认并在线审核
同级机构编制部门对单位报送的资料进行确认，并登录“管理平台”对报送资料无误的单位进行在线审核确认。如图8—10所示：
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（图8）
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（图9）
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（图10）
操作完成后，系统将为单位生成网站标识代码，通过短信和邮件告知单位。如报送资料存在问题，单位须重新提交网站开办申请。
附件4：事业单位和社会组织标识申请审核流程
事业单位和社会组织标识申请审核流程与党政机关网站开办和资格复核审核流程中在线审核部分相同，不需要线下向同级机构编制部门报送资料备案及确认。
CONAC复审通过后，系统会为单位生成网站标识代码，并通过短信和邮件告知单位。
